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                                      办字〔2012〕9号
关于收集本学期工作总结和
下学期重点工作推进计划的通知

各单位、各部门：

根据学校工作安排，为做好本学期工作总结和下学期重点工作推进计划，现将有关事项通知如下：

一、关于本学期工作总结

各单位、各部门要在认真梳理本学期工作的基础上突出特点，抓住重点，发现亮点，撰写工作总结。本学期重点工作推进事项由第一责任部门牵头，汇总各参与单位的工作完成情况，单独形成总结材料。以上总结要重点突出，文字简练，数据准确，重大成绩叙述完整，一般工作简明扼要。

二、关于下学期重点工作推进计划

下学期重点工作推进计划原则上只要求管理部门和教辅单位提报，教学院部如有重大推进工作，也可单独报送。重点工作推进计划是学校学期工作重点，各中层单位领导班子要结合学校年度工作要点，创新工作思路，集体研究谋划，提出本单位、本部门重点推进事项。重点推进事项一般不超过3项，要求目标明确，措施得力。

以上材料请各单位、各部门报请分管校领导签阅后，于6月26日（星期二）前连同电子稿（邮箱：mishuke@wfu.edu.cn）送交办公室秘书科（行政楼613房间）。
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